
 
 

Un Espace Internet & Multimédia pour tous 
 

 

 

L’EPN de Libourne propose 18 ateliers d’initiation en informatique (séance d’1h45mn): 

 

 Les bases de l'informatique sur ordinateur: 
 

- Découverte de l’ordinateur et des périphériques,  

- Présentation et manipulation du clavier,  

- Maitriser la souris, les copier/couper/coller, glisser/déposer…, 

- Prise en main de Windows 11, 

- La gestion de fichiers : création de dossiers et sauvegarde (Possibilité d’utiliser sa propre clé USB). 

 

 Bureautique:  
 

Le traitement de texte : initiation à Microsoft Word 2021 en 4 modules : 

- Découverte du logiciel, orthographe, grammaire, correction automatique, 

- Mise en page et impression d’un document : gras, italique, reproduction de mise en forme…, 

- Insertion d’images, de titre fantaisies et de formes automatiques, 

- Insertion d’un tableau de présentation. 

 

 Internet:  
 

- Internet c’est quoi ? présentation et généralités,  

- Initiation à la navigation (Google Chrome, Microsoft Edge ou Mozilla Firefox…),  

- Les moteurs de recherche (Google, Bing…)  

- Création de son adresse électronique E-mail "Courriel" (1/2), (Avoir un tel portable avec réception sms). 

- Manipulation de sa boite mail : envoyez mail, photo, document… (2/2),  

- Les blogs outils de publication en ligne,  

- Gardez le contact grâce à la messagerie instantanée (Skype, Facebook ou Messenger…), 

- Gestion et partage de photos en ligne avec les personnes de votre choix, 

- Les services publics sur le Web: le e-administratif, les formulaires et démarches. 
  

 

 

 

Les rendez-vous numériques : Vous ne trouvez pas de réponse à votre question numérique ? 

L’animateur vous orientent ou vous proposent un rendez-vous personnalisé pour vous aider 

à dépasser votre problème. Prise de rendez-vous obligatoire. 
 
 

 

Esp@ce Public Numérique de Libourne 

Médiathèque Municipale Condorcet - Place des Récollets - 33500 Libourne 

Renseignement, réservation au 05 57 55 57 42 

 cyberbase@libourne.fr 


